
ACTIVITES B2i 
TRAITEMENT DE TEXTE N° 12

Mettre en forme : Alignement du texte.
Compétences B2i visées     :   

Je saisis et je modifie un texte.

Je sais modifier la mise en forme des caractères.

Je sais modifier le paramétrage des interlignes

Je sais créer plusieurs paragraphes, les aligner et les " justifiés ".

J'utilise les fonctions : copier, couper, coller.

Consigne     :   Exécute les consignes ci-dessous en recopiant ce texte comme demandé à l’aide 
du traitement de texte dont tu disposes en présentant l’ensemble de ton travail en double 
interligne, justifié et dont la taille de la police est de 14.
Quand tu as fini, enregistre ton document et envoie par courrier électronique la version " .odt "
et " .pdf " de ton travail à ton professeur.

  - Aide-toi du pense-bête sur les commandes clavier.

-   Saisi ce texte en le mettant en forme de la même manière: les polices
de caractères utilisées sont     :   

Times New Roman – Arial – Verdana – Forte – Comic sans MS
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